
Hvordan lage en PDF  
Alle mastergradsoppgaver skal nå innleveres elektronisk gjennom Munin på internett 
(http://www.ub.uit.no/munin/ ). Før den kan leveres inn gjennom Munin, må dokumentet 
konverteres til et såkalt Adobe PDF-dokument. Grunnen til dette er at det skal kunne åpnes av 
andre (trykking osv) uansett hvilket operativsystem, eller skriveprogram du bruker. Når du har 
konvertert dokumentet du har skrevet til et PDF-dokument kan det ikke endres på av andre og det 
er slik den endelige trykte oppgaven blir seende ut. Det er derfor viktig at du er helt ferdig med 
oppgaven før du konverterer den til et PDF-dokument. 

Hvordan lage en PDF? 
Det er flere måter å lage et PDF-dokument på, enkelte skriveprogrammer har en mulighet til å 
lagre dokumentet som et PDF-dokument direkte. Men hvis du ikke har muligheten til det må du 
installere et program som konverterer et vanlig dokument til et PDF-dokument. Det finnes mange 
forskjellige konverteringsprogram som for eksempel: CutePDF, PrimoPDF, PDF995, Adobe 
Acrobat Professional. Noen er gratis andre koster penger. I denne veiledningen vil det bli vist 
hvordan man installerer programmet og senere lager et PDF-dokument med programmet 
CutePDF. NB! Denne installasjonen vil bare gjelde for maskiner som kjører Windows og ikke 
Apple maskiner. Men selve genereringen av PDF-dokumenter vil være noenlunde likt uansett 
hvilket program som brukes.  Siste del av denne veiledningen kan derfor gi en formening om 
hvordan ting skal gjøres med andre programmer. 

Nedlasting og installasjon av CutePDF 
NB! Det kan hende prosedyrene fraviker veiledningen alt etter hvilken versjon av Windows du har 
eller hvis CutePDF endrer sine programmer eller nettsider.  

1. CutePDF og tilleggsprogrammet lastes ned fra følgende side: 
http://www.cutepdf.com/Products/CutePDF/writer.asp 

 
 
 



2.  Først må tilleggsprogrammet lastes ned og installeres.  Klikk på linken ”Free Converter” på 
venstre side for å laste ned tilleggsprogrammet (1). Velg ”Run” på alternativet som kommer 
opp. Når nedlastingen er ferdig får du en ny sikkerhetsadvarsel, velg ”Run” her også. Hvis 
du har Windows Vista, den nyeste versjonen av Windows, vil du få nok en advarsel om du 
vil tillate å kjøre programmet, noe du må.  

      
 

3.  Tilleggsprogrammet vil nå installeres. Hvis du har Windows Vista vil du i noen tilfeller få 
opp følgende feilmelding til slutt. Ignorer denne, programmet er riktig installert.   

 
 

4.  Du kan nå laste ned og installere selve PDF-programmet CutePDF. Klikk på linken ”Free 
Download” på venstre side for å laste ned CutePDF (2). Velg ”Run” på alternativet som 
kommer opp. Hvis du har Windows Vista, vil du få nok en advarsel om du vil tillate å kjøre 
programmet, noe du må. 

 
 
 



 

5.  Trykk ”Next” i det neste vinduet. 

 
 

6. Merk av for ”I accept the agreement”, trykk så ”Next” og så ”Install” i det neste vinduet. 

  
 

7. Når installasjonen er ferdig vi du få opp nettsiden ”CutePDF Writer readme”. 

 

 



Praktisk bruk av CutePDF (og andre PDF‐konverteringsprogram) 
CutePDF virker som de fleste andre PDF-konverteringsprogram som en virtuell skriver. Det vil si 
at programmet installerer seg som en skriver på maskinen din. Når du vil lage en PDF velger man 
CutePDF (eller et annet PDF-konverteringsprogram) istedenfor den fysiske skriveren man 
vanligvis skriver ut til. Nedenfor er det beskrevet trinn for trinn. NB! Andre PDF-program bruker 
nesten samme prosedyrer for å lage PDF-dokumenter som CutePDF.  

1. Gå til ”Fil” og så ”Skriv ut” i skriveprogrammet ditt. Eller hvis du bruker Word 2007: trykk på  

Office-knappen  oppe til venstre, velg ”Skriv ut” og så ”Skriv ut”  
 

2.  Velg CutePDF som skriver i nedtrekkmenyen som vist på bildet.  Trykk ”Ok”. Hvis du har et 
annet PDF-program enn CutePDF velg dette isteden som skriver. 

 
 

3.  Du skal nå velge hvor og med hvilket navn du vil lagre PDF-dokumentet ditt. Gi 
dokumentet navnet thesis.pdf. NB! Det er viktig å velge en plassering du vil finne tilbake til 
når du skal ha tak i PDF-dokumentet.  

 
 

4.  PDF-dokumentet er ferdig og du kan nå åpne det for å gå igjennom det før innlevering. NB! 
Det er veldig viktig at du går igjennom PDF-dokumentet før du leverer det! 
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